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PROCESO DE CONTRATACIÓN DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO, BAJO EL RÉGIMEN LABORAL DEL DECRETO LEGISLATIVO N° 276 
NORMA TÉCNICA: RESOLUCIÓN VICEMINISTERIAL N° 287-2019-MINEDU 

 
Zorritos, 30 de noviembre de 2023 

CUADRO N° 01 
  

RELACIÓN DE PLAZAS CONSIDERADAS PARA LA CONTRATACIÓN DE PERSONAL ADMINISTRATIVO BAJO EL D. LEG. N° 276 – UGEL 
CONTRALMIRANTE VILLAR 

 

N° DRE/UGEL/IIEE 
NOMBRE DE LA 

INSTITUCION 
EDUCATIVA 

IIEE 
CODIGO DE 

PLAZA 
GRUPO 

OCUPACIONAL 
CARGO 

NIVEL 
REMUNERATIVO 

TIPO DE 
CONTRATACION TIPO I.E. 

NIVEL 
EDUCATIVO 

1 
UGEL 

CONTRALMIRANTE 
VILLAR 

008 DIVINO NIÑO 
JESUS 

POLIDOCENTE 
COMPLETO 

Básica Especial-
Primaria 

111961J61135 AUXILIAR 
TRABAJADOR DE 

SERVICIO 
AE 

POR 
REEMPLAZO 

2 
UGEL 

CONTRALMIRANTE 
VILLAR 

008 DIVINO NIÑO 
JESUS 

POLIDOCENTE 
COMPLETO 

Básica Especial-
Primaria 

112381J11144 AUXILIAR 
TRABAJADOR DE 

SERVICIO 
AE 

POR 
REEMPLAZO 

3 
UGEL 

CONTRALMIRANTE 
VILLAR 

006 NIÑO JESUS 
DE PRAGA 

POLIDOCENTE 
COMPLETO 

Básica Especial-
Primaria 

21411215614 AUXILIAR 
TRABAJADOR DE 

SERVICIO 
AE 

POR 
REEMPLAZO 

4 
UGEL 

CONTRALMIRANTE 
VILLAR 

ANDRES ARAUJO 
POLIDOCENTE 

COMPLETO 
Secundaria 111441J12447 AUXILIAR 

TRABAJADOR DE 
SERVICIO 

AE 
POR 

REEMPLAZO 

5 
UGEL 

CONTRALMIRANTE 
VILLAR 

UGEL 
CONTRALMIRANTE 

VILLAR 
SEDE  Administración 111111H10340 PROFESIONAL 

ESPECIALISTA 
ADMINISTRATIVO I 

(Trámite 
Documentario) 

PE 
POR 

REEMPLAZO 
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CUADRO N° 02 
 

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PARA EL PROCESO DE CONTRATACION DE 
PERSONAL ADMINISTRATIVO BAJO EL RÉGIMEN LABORAL DEL D. LEG. N° 276 

 

N°  ACTIVIDADES RESPONSABLE PLAZOS 

1  
Publicación de plazas a ser consideradas en el 
proceso de contratación.  

Comité de 
contratación 

30 al 15 de 
diciembre de 

2023 

2 Presentación de Expedientes de los postulantes Postulantes 
18 al 19 de 

diciembre de 
2023 

3 Evaluación de Expedientes 
Comité de 

contratación 

20 de 
diciembre de 

2023 

4 Entrevista personal (Grupo Profesional) 
Comité de 

contratación 

21 de 
diciembre de 

2023 

5 Publicación preliminar de Cuadro de Méritos 
comité de 

contratación 

21 de 
diciembre de 

2023 

6 Presentación de reclamos por escrito Postulantes 
22 y 27 

diciembre de 
2023 

7 Absolución de reclamos 
Comité de 

contratación 
27 de 

diciembre de 
2023 

8 Publicación final de Cuadro de Mérito 
Comité de 

contratación 
28 de 

diciembre de 
2023 

9 

Adjudicación de plazas. 

• En el caso que el postulante ganador no     
suscriba el Acta de adjudicación o desista 
del proceso, se procederá a convocar al 
accesitario. 

Comité de 
contratación 29 de 

diciembre de 
2023 

10 
Remisión de Informe Final del proceso de 
contratación a la DRE/UGEL 

Comité de 
contratación 

 29 de 
diciembre de 

2023 

11 

Emisión de resolución y suscripción de contrato. 

• En el caso que el postulante ganador no     
suscriba el Contrato, se procederá a 
convocar al accesitario. 

UGEL 
 02 de enero 

de 2024 

12 Notificación de la resolución. UGEL 
  02 de enero 

de 2024 
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